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REGULAMIN PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALANOSCI GOSPODARCZE]
W 2018r.



§1

Przepisy ogdlne

Przyznawanie i rozliczanie $rodkdw na podjecie dzialalnosci gospodarczej dokonywane jest
m. in. w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu oraz zgodnie z nast¢gpujacymi aktami prawnymi:

a) ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity —
Dz. U. z 2017 r. p0oz.1065 z p6z. zm),

b) rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1380),

) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu do pomocy de minimis, Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r. str.1.),

d) ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu W sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
2018 r. poz. 362 z pdzn. zm.),

e) ustawa z dnia 30 marca 2018 r. prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2018 r. poz. 646),

f) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 r. poz. 1543),

g) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréow i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221
Z p6zn. zm.),

h) rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla spotdzielni socjalnych (Dz. U.
22017 r., poz. 1379).

i) Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 r. poz. 1257 z p6zn. zm.)
j) Kodeks cywilny (Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 z p6z. zm.)
k) Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 155 z p6zn. zm.)

I) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011r. w sprawie sporzadzania i dorgczania
dokumentow elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzorow i kopii dokumentéw elektronicznych
(Dz.U. z 2018 r. poz. 180)

§2

Stowniczek

Illekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1. Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Torunskiego w Toruniu.
2. Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Torunskiego w Toruniu.

3. Whnioskodawcy — osobe bezrobotna, opiekuna osoby niepetnosprawnej, absolwenta centrum integracji
spotecznej (CIS), absolwenta klubu integracji spotecznej (KIS) zarejestrowang w Powiatowym
Urzgdzie Pracy dla Powiatu Torunskiego z II profilem pomocy lub w uzasadnionych przypadkach z |
profilem pomocy, ktora ubiega si¢ o dofinansowanie na podjgcie dziatalnosci gospodarcze;.

4. Umowie — oznacza umowe zawartg z Powiatem Torunskim reprezentowanym przez Staroste
Torunskiego, w imieniu ktorego dziala Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Torunskiego
w Toruniu o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;j.



§3
Wymagania wobec Whnioskodawcy

1. O przyznanie jednorazowych $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze ubiegaé sie
whnioskodawca tj. bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, ktéry:

2)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

)

K)

korzysta z petni praw publicznych i posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

nie byt karany za przestgpstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy (Dz. U. 2017 r. poz. 2226 z pozn. zm.),

nie byt karany za przestgpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w ciggu 2 lat przed dniem
ztozenia wniosku, W rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2204 z pozn. zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialno$ci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 z pozn. zm.),

nie byt karany kara zakazu dostepu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5, ust. 3, pkt 1 1 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z p6zn. zm.);

nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,

nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej,

bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia,

nie zawiesi dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczg¢cia prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej,

nie zlozyl wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznania jednorazowo
srodkow na zatozenie lub przystapienie spotdzielni socjalne;j,

nie otrzymal bezzwrotnych $rodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej Iub rolniczej, zatozenie lub przystagpienie do
spoldzielni socjalnej,

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenie wniosku:

- nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjgcia propozycji odpowiedniej pracy lub inngj
formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,

- z wlasnej winy nie przerwat szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udzialu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

- po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spolecznie
uzyteczne lub inng formg¢ pomocy okreslong w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

nie otrzymal dofinansowania na pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowanych
z innego zrédla oraz nie ztozyt do innej instytucji wniosku, ktory jest w trakcie rozpatrywania lub
zostal rozpatrzony pozytywnie u innego podmiotu i dotyczy ubiegania si¢ o wsparcie na
rozpoczecie dziatalno$ci gospodarcze;,

nie zamierza rozpocza¢ dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez cztonka rodziny, z
wykorzystaniem zasobow materialnych (pomieszczen, sprzgtu itp.) stanowiagcych zaplecze dla tej
dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestal prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
nie poézniej niz 12 miesigcy przed dniem zlozenia przez bezrobotnego wniosku, oraz nie dokona
zakupow od bliskiego cztonka rodziny,



p)

q)

v)

nie zamierza prowadzi¢ dziatalnoSci gospodarczej jednoczesnie o tym samym profilu
(o tym samym numerze PKD) co przedsigbiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny i pod tym
samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dziatalnos¢,

nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z definicja! okre$long w art. 2 ustawy
z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017r., poz. 2168 z pozn.
zm.),

w stosunku do ktorej nie toczy si¢ zadne postepowanie egzekucyjne, ani tez nie toczy si¢
postgpowanie sadowe lub administracyjne, ktére moze skutkowaé wszczeciem takiego
postgpowania egzekucyjnego,

w stosunku do ktoérej nie orzeczono zakazu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej lub orzeczono
zakaz prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, ktory jednak obecnie nie obowiazuje,

nie zalega z naleznymi sktadkami w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych i nie posiada zalegtosci w
ptaceniu podatkéw w Urzedzie Skarbowym,

zamieszkuje (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) lub przebywa na terenie powiatu torunskiego,

zapoznal si¢ z procedurami przyznawania osobom bezrobotnym jednorazowych $rodkow na
podjecie dzialalno$ci gospodarczej, w tym Regulaminem przyznawania jednorazowych srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej i akceptuje jego warunki,

ztozyt na odpowiednim wzorze, wypetniony w sposéb poprawny wniosek 0 przyznanie
jednorazowych $rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej wraz z wymaganymi zatgcznikami
(W tym m. in. o$wiadczenie o pomocy de minimis otrzymanej w okresie biezgcego roku
podatkowego oraz dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych oraz formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis (zgodnie ze wzorem zalaczonym do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis (Dz. U. 2010 Nr 53 poz. 311)
oraz inne wymagane zatgczniki.

ukonczyt szkolenie z zakresu ABC przedsigbiorczosci, jezeli zostat skierowany przez Urzad,

w) posiada Il profil pomocy lub w uzasadnionych przypadkach | profil pomocy.

2. O przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej moze ubiegaé sig
wnioskodawca tj. opiekun osoby niepelnosprawnej, ktory spelnia warunki okre$lone w ust. 1 pkt a-d,
f-j, I-w oraz w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat
z whasnej winy szkolenia, stazu, prac interwencyjnych, studiéw podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych.

3. Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ przyznane osobie:

a)

b)

d)

ktéra w biezacym roku podatkowym oraz w dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych
otrzymata pomoc de minimis w wysokosci 200 000 euro lub 100 000 euro w przypadku podmiotu
zamierzajacego rozpoczac dziatalnosé gospodarcza w sektorze transportu drogowego;

ktéra wraz z wnioskowang podczas uczestnictwa w projekcie pomoca otrzymalaby
w biezagcym roku podatkowym oraz w dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych pomoc
de minimis w wysokosci 200 000 euro lub 100 000 euro w przypadku podmiotu zamierzajgcego
rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego,

na ktorej cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej, uznajace;j
pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem.
ktora planuje rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie drogowego transportu towaréw z

przeznaczeniem pomocy de minimis na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu
drogowego towarow.

1 Dziatalnoscig gospodarcza jest zarobkowa dziatalnoéé (...) wykonywana w sposéb zorganizowany i ciagly.



Whioski niekompletne, nieuzupelnione pozostang bez rozpatrzenia.

§4

Whiosek o przyznanie jednorazowych $rodkow na podjecie
dzialalnosci gospodarczej

Whioskodawca moze ubiegaé si¢ o przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej w wysoko$ci nie wyzszej niz 6 — krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Warunkiem przyznania jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest ukonczenie
szkolenia z zakresu ABC przedsigbiorczosci (w przypadku skierowania wnioskodawcy na w/w
szkolenie przez Urzad) oraz ztozenie prawidtowo wypetionego Wniosku o przyznanie jednorazowych
srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej (dalej: Wniosek).

Druk Wniosku dostepny jest w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej. Niedopuszczalna
ingerencja przez Wnioskodawce w tres¢ Wniosku skutkuje jego odrzuceniem.

Niedopuszczalna ingerencja przez Wnioskodawcg w tres¢ Wniosku obejmuje w szczegdlnosci
dokonywanie zmian polegajacych na usuwaniu:

a) w calosci lub czesci tresci o§wiadczen, zamieszczonych w zatgczniku nr 1 do Wniosku,
b) usuwaniu wierszy/kolumn w tabelach biznes planu,
c) usuwaniu informacji zamieszczonych w tabelach biznes planu.

Whniosek sktadany jest w jednym egzemplarzu lub przestany elektronicznie podpisany profilem
zaufanym ePUAP. W przypadku przestania wniosku w formie elektronicznej dokumenty petniace rolg
zatacznikéw do wniosku, na ktoérych cigzy rygor dostarczenia w oryginale zostang uznane za wazne
jedynie wowczas, gdy zostana podpisane bezpiecznym (kwalifikowanym) podpisem elektronicznym
przez notariusza lub wystawce dokumentu.

Whniosek powinien by¢ kompletny, wypeliony w sposob czytelny, wlasnorgcznie podpisany oraz spigty.
Whioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z Wnioskiem:
a) oswiadczenia, stanowigce zatacznik nr 1 do Wniosku,

b) biznes plan na okres co najmniej 2 lat dziatalnoéci mikroprzedsigbiorstwa, stanowiacy zatacznik nr
2 do Wniosku, ktory zawiera m. in. opis planowanego przedsigwzigcia, plan marketingowy,
kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz plan inwestycyjny
zawierajacy wylacznie wydatki na zakup Srodkéw inwestycyjnych,  $rodkéw obrotowych
(materiatéw, surowcow, towarow), ustug i materiatow reklamowych i innych ustug zwigzanych z
planowang dziatalnoscia gospodarczg, niezbednych do uruchomienia i prowadzenia przez
Whnioskodawce dziatalnoséci gospodarczej:

—  Srodki inwestycyjne obejmuja: sprzet, maszyny, urzadzenia itp. rozumiane jako $rodki trwate,
towary i ustugi, materialy reklamowe, pozyskanie lokalu (wylacznie ustuga posrednictwa
$wiadczona przez licencjonowanych posrednikow nieruchomos$ci w zakresie pozyskania lokalu),
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa oraz pozostaty sprzet i wyposazenie
(np. meble), dla ktorych prowadzona jest ewidencja ilosciowa lub ilosciowo - wartosciowa, jak
réwniez dostosowanie budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy do podejmowanej dziatalnosci
gospodarczej. W sytuacji prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w miejscu zamieszkania
wydatkowanie $rodkow na adaptacje pomieszczenia przyznane zostanie tylko w sytuacji
wyraznego wyodrebnienia pomieszczenia do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej .
pomieszczenia z osobnym wejsciem z zewnatrz, z 0Sobnym opomiarowaniem lokalu
przeznaczonego do prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j.



10.

—  Uslugi obejmuja m.in. dzialania podejmowane w celu przygotowania i uruchomienia przysztej
dziatalnosci gospodarczej badz czynnosci $wiadczone na rzecz przysziego przedsiebiorcy tj. np.
ustuga dostawy towaru, drobne ustugi remontowo — budowlane, montazowe, instalacyjne itp.

c) os$wiadczenie o pomocy de minimis otrzymanej w okresie biezacego roku podatkowego oraz
dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych, stanowigce zatgcznik nr 3 do Wniosku,

d) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis (zgodnie
ze wzorem zalgczonym do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. w
sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz.
U. 22010 Nr 53 poz. 311 z p6z.zm.),

e) dokumenty dotyczace wybranej formy zabezpieczenia
f) kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje niezbednych do oceny wniosku

W sytuacji wystapienia watpliwosci co do tresci informacji zawartych we Wniosku Urzad moze
wystapi¢ do Wnioskodawcy o dostarczenie i okazanie do wgladu dodatkowych dokumentow (w tym
dowodu osobistego, $wiadectw szkolnych, $wiadectw pracy, uméw i in.). W takim przypadku
Whioskodawca zostanie poinformowany o obowigzku dostarczenia i okazania dokumentoéw oraz o
terminie, w ktorym nalezy dopetni¢ tego obowigzku.

Niedostarczenie/nieokazanie dokumentéw w wyznaczonym terminie bedzie traktowane jako rezygnacja
zZ ubiegania si¢ o przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej — Wniosek
zostanie odrzucony.

Urzad moze zweryfikowa¢ dane zawarte we wniosku poprzez przeprowadzenie wizyty wstepnej w
siedzibie/miejscu planowanej dziatalnosci.

§5
Zasady naboru wnioskéw o przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie
dzialalnosci gospodarczej

Urzad przeprowadzi nabor Wrioskow w wyznaczonym terminie.
Nabor Wnioskéw ma charakter zamkniety. Urzad ustali date poczatkowsg i koncowg haboru wnioskow.

Whniosek nalezy ztozy¢ w wyznaczonym terminie naboru, o ktorym mowa w ust. 1 (w godzinach pracy
urzedu) w urzedzie lub przestaé poczta/kurierem na adres Urzgdu.

W procesie oceny wezmg udziat wytacznie Wnioski, ktore zostaty ztozone lub przestane do Urzedu w
trakcie trwania naboru. W przypadku zlozenia Wniosku za posrednictwem poczty decyduje data
wptywu do Urzgdu, a nie data stempla pocztowego.

Whniosek ztozony przed terminem rozpoczgcia naboru lub po terminie zakonczenia naboru nie bedzie
rozpatrywany.

Informacje o terminie rozpoczecia naboru Wrioskow beda przekazywane Wnioskodawcom przez
pracownikéw Urzedu oraz zamieszczone na stronie internetowej Urzedu.

Whioskodawca moze ztozy¢ wytacznie jeden Wniosek w ramach danego naboru.

Whnioskodawca, ktory wycofa Wniosek moze ponownie ztozy¢ kolejng wersje Wniosku w ramach
trwajacego naboru.



§6
Ocena formalna wnioskéw o przyznanie jednorazowych $rodkéw na
podjecie dzialalnosci gospodarczej

Pracownik Urzgdu dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskow. Ocena formalna Wnioskow moze
by¢ prowadzona w trakcie trwania naboru.

Na etapie oceny formalnej odrzuceniu podlegaja Wnioski wnioskodawcow, ktorzy nie spelniaja
wymagan okreslonych w § 3 niniejszego Regulaminu.

W przypadku stwierdzenia btgdow/brakow formalnych w ztozonym Wniosku, Whnioskodawca zostaje
powiadomiony o stwierdzonych uchybieniach oraz mozliwosci poprawy Wniosku w terminie
wskazanym przez Urzad.

Skierowany do poprawy Wniosek podlega ponownej ocenie formalnej. Wniosek, ktéry nie zostat
W Wyznaczonym terminie poprawiony lub po poprawie nadal zwiera btedy/uchybienia, podlega
odrzuceniu.

Urzad powiadamia Wnioskodawce o0 przyczynach odrzucenia wniosku.
Whioski poprawne pod wzgledem formalnym podlegaja ocenie merytorycznej.

Ocena merytoryczna wnioskow prowadzona jest przez pracownika merytorycznego Urzedu.

§7
Ocena merytoryczna wniosku o przyznanie jednorazowych $rodkéw
na podjecie dzialalnoS$ci gospodarczej

Ocena merytoryczna wnioskdw nastgpuje na podstawie kryteriow ustalonych dla realizowanego
projektu/programu.

W uzasadnionych sytuacjach, w szczegdlnosci dotyczacych wysokosci lub zasadnosci ujetych
we Whniosku wydatkow, Urzad moze wezwa¢ Wnioskodawcg do przedstawienia w wyznaczonym
terminie ustnych lub pisemnych wyjasnien. W takim przypadku ocena przeprowadzona jest
po zlozeniu przez Wnioskodawce wyjasnien.

Dyrektor Urzgdu moze zdecydowa¢ o0 nieprzyznaniu dofinansowania danemu Wnioskodawcy w
przypadku zaistnienia nowych, nieznanych na etapie oceny Wniosku okolicznosci, uzasadniajacych
podjecie takiego rozstrzygniecia lub zaproponowaé¢ zmiany do wniosku i/lub proponowanej kwoty
dofinansowania.

Ostateczng decyzje o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania podejmuje Dyrektor Urzedu w
formie pisemnej wraz z uzasadnieniem. Decyzja przesytana jest Wnioskodawcy.

Whnioskodawca musi posiada¢ odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia wnioskowanego rodzaju
dziatalnosci. Kwalifikacje musza by¢ potwierdzone odpowiednimi dokumentami tj. $wiadectwo
ukonczenia szkoly, $wiadectwo pracy, dyplom/certyfikat w przypadku ukonczonych szkolen,
uprawnienia w przypadku dziatalno$ci wymagajacych ich posiadanie.

§8
Podstawowe postanowienia umowy o przyznanie jednorazowych
Srodkow na podjecie dzialalno$ci gospodarczej

Przyznanie Whnioskodawcy jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, dokonywane
jest na podstawie umowy cywilno — prawnej zawartej na piSmie pod rygorem niewaznosci. Warunkiem
podpisania umowy jest dostepnos¢ srodkow finansowych na rachunku bankowym Urzgdu.



Urzad poinformuje wnioskodawceg niezwlocznie o terminie podpisania Umowy.

Umowg o przyznanie jednorazowych srodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej Wnioskodawca
podpisuje osobiscie w siedzibie Urzedu 2.

Wyptata srodkow nastepuje w ciagu 14 dni od dnia zawarcia umowy i ustanowienia zabezpieczenia, na
rachunek bankowy Wnioskodawcy wskazany w Umowie. W sytuacjach niezaleznych od
Whioskodawcy termin wyplaty srodkéw moze zosta¢ przedtuzony.

Umowa zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a)

f)

9)

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
srodkoéw (za dzien rozpoczecia dziatalnoSci uwaza si¢ date wskazang we wpisie do Centralnej
Ewidencji Informacji Dziatalno$ci Gospodarczej),

wydatkowania przyznanych srodkéw zgodnie z wnioskiem?

udokumentowania i rozliczenia* otrzymanych $rodkéw w terminie okre§lonym w umowie,
nieprzekraczajacym okresu dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres €O najmniej 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczecia,

zwrotu, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania, otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania (przelewu), w
przypadku:

—  wykorzystania otrzymanych $§rodkow niezgodnie z przeznaczeniem,

— prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigcy; do okresu
prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

— podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

—  zlozenia we Wniosku niezgodnego z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacji,
— naruszenia innych warunkow Umowy.

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. 0
podatku od towarow i ustug podatku od zakupionych towaréw i uslug w ramach przyznanego
dofinansowania, w terminie:

— okreslonym w umowie 0 dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni kalendarzowych od
dnia zlozenia przez wnioskodawce, deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardow i
ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego ztego tytutu - w przypadku gdy z
deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— 30 dni kalendarzowych od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
whnioskodawcy - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i
ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota do zwrotu,

informowania niezwlocznie Urzedu o problemach w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej oraz
innych okolicznosciach, majacych wptyw na prowadzong dziatalnos¢ gospodarcza,

2 Wspdétmatzonek zobowigzany jest wyrazi¢ zgode na zaciggniecie zobowigzania przez Wnioskodawce - wyjatek
stanowi sytuacja, gdy matzonkowie posiadaja rozdzielno$¢ majatkows.

3 Katalog rzeczywistych wydatkéw nie moze znaczaco odbiega¢ od katalogu planowanych wydatkéw zawartym we
Whiosku.
4 W rozliczeniu nalezy wykaza¢ kwoty z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug oraz zawrze¢ informacje,
czy Wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.
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h) umozliwienia przeprowadzenia w kazdym czasie wizyty monitorujgcej przez Urzad oraz inne
upowaznione organy w zakresie spelniania warunkéw umowy,

i) udzielania rzetelnych informacji i wyjasnien,
J)  udostgpnienia wszelkich dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,
K) bezzwlocznego zawiadomienia urzedu o wszelkich zmianach danych zawartych we Wniosku,

I) przechowywania dokumentacji zwiazanej z otrzymanym wsparciem finansowym (pomoca
de minimis) przez okres 10 lat, liczac od dnia otrzymania pomocy.

Termin ztozenia rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 5, pkt ¢, moze zosta¢ przedtuzony przez Dyrektora
na wniosek Whnioskodawcy w przypadku, gdy za ich przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoleczne,
w szczegdlnosci przypadki losowe i Sytuacje niezalezne od Whnioskodawcy.

Urzad opracuje wzor rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 5, pkt c.

Zakupy dokonane ze $rodkéw dotacji nie bedg dokonywane od cztonkéw rodziny zarowno w ramach
umowy cywilno - prawnej jaki i w ramach prowadzonych przez czlonkéw rodziny dziatalno$ci
gospodarczej, chyba ze dzialalno$¢ gospodarcza prowadzona jest w sposodb ciagly polegajacy na
sprzedazy takich ustug, produktow itp.

§9

Wylaczenia dotyczace finansowania

. Z katalogu wydatkéw w ramach dofinansowania wylaczone zostaja:

franczyza — optaty zwigzane z funkcjonowaniem franczyzy
koszty rat leasingowych,
zakup telefonow komoérkowych,

drobny sprzet agd (w tym m.in. ekspresy do kawy z wylgczeniem dziatalno$ci o profilu
gastronomicznym),

optaty administracyjne z tytulu zatrudnienia os6b, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, podatku od
czynnosci cywilno — prawnej, oplaty eksploatacyjne z tytulu uzytkowania lokalu, paliwo, optaty
rejestracyjne itp.,

koszty szkolen, ubezpieczen, podatkoéw, gwarancji,

koszty wyceny rzeczoznawcy majgtkowego,

zakup czeséci zamiennych, eksploatacyjnych pojazdéw, maszyn i urzadzen,

zakup kasy fiskalnej,

koszty budowy nieruchomosci, zakupu materiatéw budowlanych do budowy nieruchomosci,

koszty podtaczenia wszelkich mediéw np. linii telefonicznych, internetu, instalacji grzewczych itp. oraz
koszty abonamentow,

zakupu pojazdu w sytuacji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w sektorze transportu drogowego.

Wylaczeniu podlega rowniez zakup samochodu osobowego, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
wykorzystanie samochodu pozostaje w bezposrednim zwigzku z profilem prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

Warto$¢ sprzetu zakupionego ze S$rodkdéw dotacji powinna by¢é okre$lona na podstawie ofert
ogoblnodostgpnych i w $rednich granicach cenowych (sprzety ogoélnodostepne o zawyzonej cenie niz
przecigtna nie beda uwzgledniane). Ocena wybory sprzetu oparta bedzie na podstawie profilu
planowanej dziatalno$ci i intensywnosci korzystania z danych sprzetow.



4. Wyposazenie, maszyny, urzadzenia, samochod itp. zakupione w ramach otrzymanych $rodkéw nie
moga stanowi¢ wspotwlasnosci z inng osobg lub podmiotem.

5. W ramach dofinansowania mozliwy jest zakup sprzetu wylgcznie bezposrednio zwigzanego z profilem
planowanej dziatalno$ci gospodarczej.

6. Powiatowy Urzad Pracy nie udziela dofinansowania na nastgpujace dziatalnosci gospodarcze:
— Dziatalnos¢ gospodarcza wytworcza w rolnictwie,
— Dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie wynajmowania pokoi/ nieruchomosci,
— Duziatalnoé¢ gospodarczg 0 charakterze sezonowym,

— Duziatalno$¢ gospodarcza, ktorej siedziba znajdowacé si¢ bedzie poza granicami powiatu torunskiego
(z wytaczeniem miasta Torun),

— Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig cztonka rodziny pod tym samym
adresem,

— Podj¢cia dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez Wnioskodawcg, sklasyfikowanej
pod tym samym nr PKD co zamknigta przez niego dzialalno$¢ gospodarcza w okresie 2 lat
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,

— Kontynuacj¢ dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczeSniej przez innego przedsigbiorce,
poprzez jednoczesne odkupienie srodkow trwatych i obrotowych oraz prowadzenie dziatalnosci o
tym samym profilu i w tym samym miejscu (adres).

§10

Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania przyznanych srodkéw

1. Zabezpieczeniem zwrotu dofinansowania moze by¢:
a) poreczenie,
b) weksel z porgczeniem wekslowym,
c) gwarancja bankowa,
d) zastaw na prawach lub rzeczach,
e) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
f)  akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
2. Whnioskodawca wskazuje we wniosku preferowang forme zabezpieczenia.

3. Urzad okre$li indywidualnie dla kazdego wnioskodawcy w Umowie forme zabezpieczenia, biorgc pod
uwage preferowang forme zabezpieczenia, wskazang przez wnioskodawce we Wniosku oraz
najpetniejsze zabezpieczenie przyznanych srodkow.

4. Zabezpieczenie powinno obejmowaé okres od dnia otrzymania przez wnioskodawce $rodkow
finansowych do momentu potwierdzenia dotrzymania warunku, o ktorym mowa w § 8, ust 5, pkt d.

5. Koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi Wnioskodawca.

6. W przypadku poreczenia zwrotu dofinansowania przez osob¢ fizyczng, porgezyciel przedktada
Urzedowi oswiadczenie o uzyskanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o
aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesigcznej sptaty zadluzenia, podajac
jednoczes$nie imi¢ i nazwisko adres zamieszkania, numer PESEL, oraz nazwe¢ i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢. Druk zostanie udostgpniony przez Urzad.

7. Porgczyciel potwierdza wlasnorecznym podpisem pod rygorem odpowiedzialnosci karnej prawdziwosé
informacji zawartych w o§wiadczeniu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

W przypadku weksla z porgczeniem wekslowym nalezy zaproponowac¢ dwéch poreczycieli.

Poreczycielem moze by¢é osoba fizyczna w wieku do 70 lat:

a) Pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca nie bgdacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie krotszy niz dwa lata liczac od dnia podpisania
umowy przez bezrobotnego, nie bedacg w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione
zajgcia sgdowe lub administracyjne.

b) Prowadzaca dzialalno$é¢ gospodarcza lub rolnicza, ktora to dziatalnos$¢ nie jest w stanie likwidacji
lub upadlosci, a osoba prowadzaca dzialalno§¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytulu jej
prowadzenia

c) Osoba posiadajaca prawo do emerytury lub renty stalej

d) Malzonek w przypadku posiadania aktu notarialnego wylaczajacego ustawowa wspolnosé
majatkowa (rozdzielnos¢ majatkowa)

e) Uzyskujacy dochod w wysokosci 2.600z1 brutto /Srednia brutto z ostatnich 3 miesi¢cy/ dla osob
pozostajacych w stosunku pracy, prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza i rolnicza. W przypadku
emeryta/rencisty - dochdéd w wysokosci 1.600zt brutto.

f) Jedna osoba moze porgcza¢ wylacznie jedno zobowigzanie az do czasu jego wygasnigcia. W
uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP moze wyrazi¢ zgode na porgczenie maksymalnie dwoch
zobowigzan.

Poreczycielem nie moze by¢:

a) Wspotmatzonek bezrobotnego pozostajacy z bezrobotnym w matzenskiej wspolnosci majatkowe; t;.
nie posiadajacy rozdzielnos$ci majatkowe;.

b) Osoba, ktora udzielita juz porgczenia a umowy nie zostaty zakonczone (dotacje, refundacje)

c) Osoba ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub dochdd ponizej
kwoty minimalnej wymaganej dla poreczenia wekslowego

Porgczyciele sg zobowiazani dostarczy¢ zaswiadczenia o dochodach do Whniosku sktadanego przez
Whioskodawce. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed
dniem ztozenia wniosku oraz potwierdza¢ dochdd brutto jako $rednia z trzech ostatnich zrealizowanych
wyptlat miesigcznych.

W przypadku zabezpieczen, w postaci aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji i blokady
rachunku bankowego suma wynikajgca z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysoko$ci
przyznanych $rodkow wraz z odsetkami tzn. podwyzszona o 30% kwoty otrzymanej a termin na jaki
zostang ustanowione wynosi 2 lata liczac od dnia podpisania umowy.

W przypadku niespeinienia przez porgczycieli lub forme zabezpieczen, wymogéw okreslonych w
niniejszym regulaminie, ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia podejmuje Dyrektor
Urzedu uwzgledniajac adekwatno$¢ formy zabezpieczenia pod katem mozliwosci wyegzekwowania
ewentualnych naleznosci.

W przypadku aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika niezbedne jest
o$wiadczenie majatkowe wraz z okresleniem sktadnika majatku (nr ksiegi wieczystej) i jego wartosci,
ktorych wilascicielem jest wnioskodawca.

Umowy podpisywane sa w Osrodku Zamiejscowym w Chelmzy , ul. Sw. Jana 18. W przypadkach
niezaleznych od osob, w stosunku do ktorych wymagane jest osobiste stawiennictwo, umowa moze
zosta¢ podpisana w obecnosci notariusza. Dokumenty podpisane w obecnosci notariusza powinny by¢
opatrzone pieczatka stwierdzajacg zgodnos¢ zlozenia wlasnorgcznego podpisu oraz pieczecia
notariusza.
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§11

Monitoring i kontrola prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej

1. Urzad prowadzi monitoring i kontrolg prawidtowosci realizacji umowy.

2. Wnhnioskodawca zobowigzany jest podda¢ si¢ monitoringowi i kontroli uprawnionych organéw oraz
niezwlocznie powiadomi¢ wurzad o wszelkich okoliczno$ciach, mogacych zakldéci¢ lub opdznié
prawidtlowe prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej i wydatkowanie $rodkéw na rozpoczecie
dzialalno$ci gospodarczej.

3. W przypadku zawieszenia lub likwidacji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia Whnioskodawca zobowigzany jest powiadomi¢ w terminie 7 dni kalendarzowych
o tym fakcie Urzad.

4. Urzad przeprowadzi u wnioskodawcy wizyte monitorujaca w miejscu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej w celu sprawdzenia prawidtowosci realizacji Umowy.

§12
Spoldzielnie oraz spotdzielnie socjalne

W przypadku spétdzielni oraz spotdzielni socjalnych w kwestiach nieuregulowanych lub uregulowanych w
sposoéb odmienny w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja odpowiednie przepisy Rozporzadzenia
Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie przyznawania srodkow na
podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla spétdzielni socjalnych (Dz. U. z 2017, poz. 1379).

§13

Wykaz zalgcznikéw do wniosku

1. Dokument potwierdzajacy miejsce prowadzenia dzialalnosci stacjonarnej, odpowiednio:
— akt wlasnosci lokalu,
— umowa uzyczenia lokalu,
umowa najmu lokalu,
— umowa dzierzawy itp.
UWAGA: Na etapie ztozenia Wniosku dokumentem wystarczajacym na potwierdzenie miejsca prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej jest wstepna zgoda wlasciciela nieruchomosci.

2. Os$wiadczenie ze wskazaniem danych z dowodu osobistego tj.(nr, seria, PESEL organ wydajacy)
wspélmalzonka poreczyciela.

3. W przypadku, gdy wnioskodawca lub poreczyciel jest wdowcem, rozwodnikiem lub osobg
pozostajaca w ustawowej rozdzielnosci majatkowej nalezy dostarczy¢ rowniez odpowiednio:
— akt zgonu,
— akt rozwodu,
— wypis aktu notarialnego wytaczajacego wspolnos$¢ ustawowa (majatkowa)
zaswiadczenie lub oS§wiadczenie pod odpowiedzialno$cia karna.

4. Dokumenty, ktore nalezy przedstawi¢ w przypadku formy zabezpieczenia - weksel z poreczeniem
wekslowym (awal) (dwéoch poreczycieli):

1) Dokumenty potwierdzajace dochody brutto poreczycieli:
a) osoba pozostajaca w zatrudnieniu: zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (oryginat),
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b) emeryt / rencista posiadajacy state zrodto dochodu:

— aktualna decyzja o przyznaniu emerytury lub renty wraz z potwierdzeniem otrzymywania $wiadczenia
za ostatni miesigc w postaci wyciggu bankowego

C) osoba prowadzaca dzialalnos$¢ rolnicza: zaswiadczenie o dochodowosci z Urzgdu Gminy za ostatni
rok (oryginat),

d) osoba prowadzaca dzialalnos$¢ gospodarcza:

wpis do CEIDG,

— dokument potwierdzajacy uzyskanie dochodu za ostatni rok (np. PIT-36, zaswiadczenie z US o
wysokosci osiggnietego dochodu — oryginat)

— zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu skatek z ZUS (oryginat),

— zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach z US (oryginat).

2) Oswiadczenie porgczyciela 0 nieporgezeniu w tut. Urzedzie zadnych zobowigzan w ramach umow
cywilnoprawnych (dotacje, refundacje), ktore nie wygasty, o uzyskanych dochodach ze wskazaniem
zrddta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre§leniem miesiecznej
sptaty zadluzenia, podajac jednoczes$nie imi¢ i nazwisko adres zamieszkania, numer PESEL oraz nazwe
i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

W przypadku formy zabezpieczenia - akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika nalezy
przedstawic:

1) oswiadczenie majatkowe wraz z podaniem danych majatku (np. nr ksiggi wieczystej, warto$¢ majatku)
2) dokument potwierdzajacy wlasnos¢ sktadnika majatku, np. akt wlasnosci nieruchomosci.

Kserokopia prawa jazdy w przypadku ubiegania si¢ o zakup samochodu.

Kserokopia dokumentéw, potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe,
uprawnienia i inne wylacznie w zakresie planowanej dziatalnosci gospodarcze;.

Inne dokumenty i informacje niezbedne do oceny wniosku - na zgdanie pracownika Urzedu.

Dokumenty nalezy przedstawi¢ w kserokopii (oryginaty do wgladu) za wyjatkiem dokumentéw
dotyczacych form zabezpieczenia.

§14

Komplet dokumentéw jaki nalezy zlozy¢ przy ubieganiu si¢ o dofinansowanie

Whiosek z biznes planem o przyznanie jednorazowo srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
Formularz informacji przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis — przy sktadaniu formularza osoba powinna
posiada¢ nr NIP.

Dokumenty dotyczace wybranej formy zabezpieczenia.

Oswiadczenia o danych z dowodu osobistego.

Dokumenty potwierdzajace form¢ prawng uzytkowania lokalu tj. np. umowa najmu, akt wlasnosci itp.
Dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe, uprawnienia i inne w
zakresie planowanej dziatalno$ci gospodarcze;j.

§15
Postanowienia koncowe

1. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Urzedu.
Urzad moze dokona¢ zmian w Regulaminie.

3. Regulamin dostepny bedzie w siedzibie Urzedu oraz zamieszczony zostanie na stronie internetowej
Urzedu.
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