Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych

REGULAMIN

przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkow z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepelnosprawnych na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dzialalnosci w formie spoldzielni socjalnej
w Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu Torunskiego w Toruniu

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest miedzy innymi na podstawie:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 426 z p6zn. zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w
sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej S$rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2342);

3) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

4) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w
sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9);

5) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr
53, poz. 311 z p6zn. zm.);

6) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 708);

7) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. z 2019 r. poz. 1292 z
pozn. zm.);

8) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pdzn.
zm.);

9) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1460 z pézn. zm. ).

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) Dyrektorze — oznacza to Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
dla Powiatu Torunskiego w Toruniu;

2) Dziatalnosci gospodarczej — oznacza to zorganizowang dziatalno$¢ zarobkows,
wykonywang we wlasnym imieniu i w sposob ciagly;

3) Dziatalnosci rolniczej - 0znacza to dzialalno$¢ polegajacg na wytwarzaniu produktow
ro$linnych lub zwierzecych w stanie nieprzetworzonym (naturalnym) z wlasnych upraw
albo hodowli lub chowu, w tym rowniez produkcja materiatu siewnego, szkotkarskiego,
hodowlanego oraz reprodukcyjnego, produkcja warzywnicza gruntowa, szklarniowa i pod
folig, produkcja roslin ozdobnych, grzybow uprawnych i sadownicza, hodowla i
produkcja materialu zarodowego zwierzat, ptactwa i owadow uzytkowych, produkcja
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

zwierzeca typu przemystowo-fermowego oraz hodowla ryb, a takze dziatalno$¢, w ktorej
minimalne okresy przetrzymywania zakupionych zwierzat i roslin, w trakcie ktdrych
nastgpuje ich biologiczny wzrost, wynosza co najmniej: miesigc — W przypadku roslin; 16
dni — w przypadku wysoko intensywnego tuczu specjalizowanego gesi lub kaczek; 6
tygodni — w przypadku pozostalego drobiu rzeznego; 2 miesigce — W przypadku
pozostatych zwierzat — liczac od dnia nabycia,

Funduszu — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
(PFRON);

Niepelnosprawnosci - oznacza to trwatg lub okresowa niezdolno$¢ do wypekiania rol
spotecznych z powodu statego lub dtugotrwalego naruszenia sprawnosci organizmu, w
szczegolnosci powodujaca niezdolno$¢ do pracy, potwierdzong orzeczeniem ustalajagcym
stopien niepetnosprawnosci;

Przecigtnym wynagrodzeniu — mnalezy przez to rozumie¢ przecigtne miesi¢czne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego w
formie komunikatu w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”;

Rozporzgdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepelnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej;

Umowie — oznacza to umowe¢ W Sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej $rodkow
Funduszu na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalne;j;

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Torunskiego w
Toruniu;

10) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych;

11) Wnioskodawcy — oznacza to osobg¢ niepelnosprawng zarejestrowang w powiatowym

1.

2.

3.

urzgdzie pracy jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajaca W
zatrudnieniu w rozumieniu przepisdéw 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§3

Zgodnie z art. 12a ustawy oraz rozporzadzeniem, Starosta Torunski moze ze Srodkoéw

Funduszu przyzna¢ wnioskodawcy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej w wysokosci

okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz:

1) szesciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy;

2) wynoszacej od szesciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia, w
przypadku zobowigzania do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, rolniczej lub
czlonkostwa w spoldzielni socjalnej nieprzerwanie przez OKres co najmniej 24
miesiecy;

- jezeli nie otrzymata bezzwrotnych $rodkoéw publicznych na ten cel.

Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty Torunskiego

Dyrektor. Przyznanie srodkow nastepuje na podstawie umowy.

Srodki sa przyznawane jako pomoc de minimis.



. Wysokos¢ przyznanych srodkow uzalezniona jest od wysokosci srodkow Funduszu
pozostajacych w dyspozycji Urzedu na rehabilitacje zawodowa w danym roku, z
uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalnos$ci, szans utrzymania si¢ na rynku i po
dokonaniu oceny celowosci proponowanych wydatkow pod wzgledem powiazania ich z
rodzajem proponowanej dziatalnosci.

§4

Srodki, o ktorych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu, Wnioskodawca moze jednorazowo

otrzymac na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

a) gospodarczej, bez wzgledu na forme¢ prawng tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatdéw specjalnych produkcji rolnej,
bez wzgledu na form¢ prawna jej prowadzenia,

c) w formie spotdzielni socjalne;.

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z
o$wiadczeniem Wnioskodawcy uplynelo co najmniej 12 miesigecy od zaprzestania
prowadzenia dzialalno$ci, samodzielnie lub wspolnie z innymi osobami lub
podmiotami, lub od ustania czlonkostwa w spotdzielni socjalnej, z zastrzezeniem §3
ust. 1 Regulaminu.

Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktory zamierza:

1) podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza lub rolniczg samodzielnie, wspolnie z innymi osobami
lub podmiotami oraz w wyniku przystgpienia do dziatalno$ci gospodarczej lub
rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub podmioty;

2) zosta¢ zatozycielem spotdzielni socjalnej;

3) naby¢ cztonkostwo w spoétdzielni socjalnej w przypadku przystgpienia do tej
spotdzielni po jej zatozeniu.

§5

Srodki o ktérych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu:

1) moga by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do
podjecia dzialalnos$ci gospodarczej, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub
wytworzenia S$rodkow trwatych, nabycia innych produktow i ustug, w tym
remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen — jezeli zostaty
uwzglednione we wniosku;

2) obejmujg kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towarow i ustug, zwigzanego
z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt. 1.

Srodki o ktorych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu nie moga by¢ przyznane Wnioskodawcy,

jezeli:

1) korzystat juz ze srodkow Funduszu lub innych bezzwrotnych §rodkéw publicznych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalnej;

2) prowadzil dzialalno$é, o ktorej mowa w § 4 ust 1 pkt 1 w okresie 12 miesi¢cy
poprzedzajacych ztozenie wniosku,

3) posiada zaleglosci w zobowigzaniach wobec Funduszu,

4) zalega z optacaniem w terminie podatkéw lub innych danin publicznych.

. W celu potwierdzenia warunkéw, o ktérych mowa w ust 2 , Urzad moze zadaé ztozenia

dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien.



ROZDZIAL |
TRYB SKEADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§6
Whiosek sktadany jest do Urzedu wlasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania
Whioskodawcy jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu
na druku stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia wraz z zalgcznikami w terminie naboru
ogtoszonym przez Urzad.

§7

1. Wnioski weryfikowane sg wedlug kolejnosci wptywu na Dziennik Podawczy Urzedu.

2. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dotacza
dokumenty potwierdzajace:

1) wole innych oséb lub podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg, rolnicza
albo dzialalno$¢ w formie spdidzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej
dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientow z ofertg
planowanej dziatalnosci;

3) dokonanie czynnosci, ktore pozwola na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawca i
kontrahentami;

4) wysoko$¢ wktadu wrasnego Wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych os6b wymagane w planowanej
dziatalnoSci;

6) doswiadczenie i umiej¢tnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w
planowanej dziatalnosci;

7) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki Wnioskodawcy, w
przypadku pozostawania we wspolnosci majatkowe;.

3. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidlowosci lub braku dokumentéw, o
ktérych mowa w ust. 2, a niezbednych do rozpatrzenia przedmiotowego wniosku Urzad:
1) informuje Wnioskodawce o nieprawidlowosciach lub o braku wymaganych

dokumentow w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usuniecia nieprawidlowosci lub dotgczenia niezbednych dokumentow w
terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

4. Termin, o ktorym mowa w ust. 3 moze ulec przedluzeniu na pisemny wniosek
Whnioskodawcy, jezeli usunigcie nieprawidtowosci lub dotaczenie dokumentéw nie moze
nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

5. W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa ust. 3 pkt 2, lub terminu
okreslonego zgodnie z ust. 4, Dyrektor niezwlocznie informuje pisemnie w postaci
papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

6. Rozpatrujac wniosek Urzad bierze pod uwage:

1) forme prawna i sposoéb wykonywania planowanej dziatalnosci;

2) wole innych oséb lub podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza
albo dzialalnos¢ w formie spoétdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej
dziatalnosci;

3) popyt i podaz lokalnego rynku pracy;

4) planowane wydatki, ktore Wnioskodawca zamierza sfinansowaé¢ z wnioskowanych
srodkow;

5) wysoko$¢ wktadu wlasnego Wnioskodawcy;

6) uprawnienia i kwalifikacje:
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1.

2.

a) Wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynno$ci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikac;ji;
b) Wnioskodawcy lub innych osob, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji;
7) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych o0sob przydatne w
planowanej dziatalno$ci;
8) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajgcej S$rodki Wnioskodawcy, w
przypadku pozostawania we wspolnosci majatkowe;;
9) wysoko$¢ pozostajacych w dyspozycji Urzedu srodkow Funduszu przeznaczonych na
przyznanie osobie niepelnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;j,
rolniczej albo dziatalnos$ci w formie spotdzielni socjalnej w danym roku.

§8
Whioski kompletne i zweryfikowane pod wzgledem formalnym i rachunkowym oceniane
sg merytorycznie zgodnie z zatwierdzonymi i ogloszonymi Kryteriami oceny. Wnioski
prezentowane beda wedhug listy rankingowej tj. zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow
oceny merytorycznej od najwyzszej do najnizszej.
W oparciu o przyjete kryteria oceny wniosek otrzymuje okre$long ilo§¢ punktow. Ilosé¢
przyznanych punktéw decyduje o pozytywnej lub negatywnej opinii wniosku. Decyzje o
pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku podejmuje Dyrektor biorac pod
uwage ilo$¢ przyznanych punktow.
O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku Urzad powiadamia
Whnioskodawce, w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego
whniosku wraz z niezb¢dnymi do jego rozpatrzenia dokumentami, jednak nie wczesniej niz
w dniu podjecia przez rade powiatu uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzadza uzasadnienie.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie w postaci
papierowej lub pisemnej Wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do
negocjacji warunkéw umowy.
Negocjacje obejmowaé powinny m.in. nast¢pujace zagadnienia:
1) doprecyzowanie katalogu wydatkow do wysokosci kwoty dofinansowania
proponowanej przez Urzad,
2) doprecyzowanie wartosci poszczegélnych wydatkéw, ktore beda finansowane w
ramach dofinansowania,
3) omowienie praw i obowigzkow wynikajacych z umowy o dofinansowanie,
4) ustalenie terminu podpisania umowy i daty podjecia dziatalnosci.
Negocjacje powinny zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania, a po
ich zakonczeniu sporzadza si¢ pisemny protokot.

ROZDZIAL 1T

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSOB WYDATKOWANIA I

ROZLICZANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

§9
W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji zostanie zawarta umowa z Wnioskodawca.
Umowa zawierana jest w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej.
Umowa zawiera w szczegolnosci:



1) zobowigzanie Urzedu do:

a)
b)

wyplaty $rodkow w wysokosci okreslonej w wyniku negocjacji, obejmujace;j
kwotg podatku od towaroéw i ustug,

co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkow
umowy przez Wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a)
b)

c)
e)

9)

h)

)

K)

przeznaczenia $srodkow na cel okreslony w umowie,
prowadzenia dziatalnos$ci nieprzerwanie przez okres CO najmniej:

e 12 miesigey, jezeli §rodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz

szesSciokrotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia, albo
e 24 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie wynoszacej od
sze$ciokrotnosci do pietnastokrotnosSci przecietnego wynagrodzenia

udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzgdu;
umozliwienia wykonania przez Urzad czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b;
informowania Urzgdu 0 wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy w
terminie 7 dni od dnia wystgpienia tych zmian;
rozliczenia otrzymanych §rodkdw w terminie okreslonym w umowie;
zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdoconego, zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z2018r. poz.2174, 2193, 2215 i
2244), podatku naliczonego z tytutu zakupionych towardéw i ustug sfinansowanych
Z przyznanych srodkow;
zwrotu W terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania starosty do zaplaty, w
przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy:
- otrzymanych $rodkow oraz
- odsetek od $rodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokos$ci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych,
zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkéw - w formie porgczenia, w tym porgczenia
spotdzielni socjalnej, weksla z porgczeniem wekslowym (awal), gwarancji
bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub
aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dhuznika,
poinformowania starosty 0 nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej
zakresie w terminie 12 miesi¢cy po uplywie odpowiednio okresu, 0 ktorym mowa
lit. b,
przedstawienia, w terminie okreslonym w § 8 ust.1 Rozporzadzenia, odpowiednio:
- zaswiadczenia o wpisie do CEIDG,
- odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego,
- zobowigzania spoldzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkow
spotdzielni socjalnej,
- innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci,
przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie okreslonym w § 8 ust. 3 Rozporzadzenia,
jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku bankowego.
Za moment rozpoczecia dziatalno$ci uwaza si¢:

a)
b)

date wskazang we wpisie do ewidencji prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
dokonanym w Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej,
date dokonania rejestracji w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Za moment rozpoczecia dzialalnos$ci rolniczej uwaza si¢ datg wskazang w decyzji Prezesa
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikow.



o

Umowe¢ zawiera si¢ w formie pisemnej. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemne;j.
Zawarcie z Wnioskodawca umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia
zwrotu przyznanych srodkow.

Egzemplarz umowy wrecza si¢ wnioskodawcy w dniu jej zawarcia z potwierdzeniem
odbioru.

§10
Urzad przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany w umowie o ktorej mowa w § 9
ust 1, w terminie 14 dni od dnia jej zawarcia, po przedstawieniu przez Wnioskodawce
odpowiednio:
1) zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;
2) odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego;
3) kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej;
4) kopi¢ decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow.
Przekazanie §rodkow moze nastapi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce
kopii koncesji lub zezwolenia, jezeli wydanie koncesji lub zezwolenia jest uzaleznione od
posiadania przedmiotéw lub urzadzen niezb¢dnych do prowadzenia danego rodzaju
dziatalnosci, a Wnioskodawca zamierza dokona¢ zakupu tych przedmiotéw i urzadzen w
ramach przyznanych $rodkow.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wnioskodawca jest zobowigzany do
przedstawienia kopii koncesji albo zezwolenia w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy od
dnia wyptacenia srodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkow.

§11

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga byé przeznaczone na:

1) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.), oplaty
administracyjne, rejestracyjne,

2) koszty podtaczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, internetu) oraz koszty
abonamentow,

3) ubezpieczenia, gwarancje, podatki, akcyze,

4) wyceng rzeczoznawcy majatkowego,

5) koszty przesyiki i dostawy, transportu, pakowania,

6) towar handlowy w kwocie przewyzszajacej 50% przyznanych $rodkow,

7) kase fiskalna,

8) wynagrodzenia pracownikow wraz z podatkami,

9) telefon komorkowy, tablet, etc.

10) zakupy dokonywane na wspotwlasnosc,

11) finansowanie zakupu w formie leasingu,

12) finansowanie zakupu od wspotmatzonka oraz od 0sob spokrewnionych w linii proste;j
nieprowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej (ojciec/matka, dziadek/babcia, dziecko,
wnuczek/wnuczka).

W przypadku zapotrzebowania w zakresie przeznaczenia srodkdw na rzeczy wytaczone w

ust. 1 ostateczng decyzj¢ podejmuje Dyrektor biorac pod uwage wyjasnienia

Whnioskodawcy, zaangazowanie w zakresie przygotowania przedsiewzigcia, wktad wiasny

Whnioskodawcy oraz charakter zamierzonej do prowadzenia dziatalnos$ci.

Wydatkowanie przyznanych srodkow dokumentowane bedzie na podstawie faktur, umow

cywilnoprawnych oraz innych dowodow potwierdzajacych w sposdb wiarygodny nabycie

towarOw oraz poniesienie okreslonych wydatkow. Wszystkie dokumenty ksiegowe



10.

11.

potwierdzajace poniesienie wydatkéw winny by¢ wystawione na zarejestrowang
dziatalnos¢.

Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonow
fiskalnych oraz faktur uproszczonych.

Rzeczy zakupione na podstawic uméw cywilnoprawnych od o0sob fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej wymagaja wyceny rzeczoznawczy
majatkowego, a ich warto$¢ musi przekracza¢ 1000zt. Od dokonanej umowy kupna-
sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od czynno$ci cywilnoprawnych. Wyceng,
dokument potwierdzajacy wptate naleznego podatku oraz kopi¢ druku PCC-3 nalezy
przedtozy¢ w momencie rozliczenia.

Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, ptatnos$ci kartg ptatnicza lub zaptaty gotowka.

W przypadku zakupdw realizowanych za posrednictwem oséb trzecich (ptatno$¢ za
pobraniem, posrednikow finansowych, systemy PayU, PayPal, itp.) do rozliczenia
wydatkow poniesionych w tej formie wymagane jest dostarczenie pisemnej informacji od
sprzedawcy z datg otrzymania zaptaty lub o przyjeciu zaptaty przez posrednika (kuriera)
Za dostarczony towar.

W przypadku udzialu wktadu wlasnego zadeklarowanego przez Wnioskodawce i
podlegajacego ocenie na etapie rozpatrzenia wniosku konieczne bedzie rozliczenie tego
wktadu, co znajdzie odzwierciedlenie w zwartej z Urzgdem umowie o dofinansowanie.
Whioskodawca, ktory otrzymat dofinansowanie i zarejestruje si¢ jako platnik podatku od
towaru i ushug (podatnik VAT czynny) jest zobowigzany do zwrotu roéwnowarto$ci
odliczonego lub zwroconego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r, o podatku od
towarow 1 uslug podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw 1 ushug w
ramach przyznanego dofinansowania.

Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z podejmowang dziatalnoscig nastepuje¢ jedynie za
posrednictwem rachunku ptatniczego Wnioskodawcy w kazdym wypadku gdy, strong
transakcji z ktorej wynika platnos¢ jest inny przedsiebiorca lub gdy jednorazowa wartos¢
transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci przekracza 15.000,00 zt
lub rownowartos¢ tej kwoty. Przelewy winny by¢ dokonywane z konta osobistego lub
firmowego Whnioskodawcy.

Dokumenty ksiggowe przedstawione przez Wnioskodawce potwierdzajace wydatkowanie
srodkéw sporzadzone w jezyku innym niz jezyk polski wymagaja przedtozenia
tlhumaczenia dokonanego przez tlumacza przysigglego. Koszt zwigzany z dokonaniem
ttumaczenia ponosi Wnioskodawca.

ROZDZIAL IV
ZABEZPIECZENIE PRAWIDEOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH
SRODKOW

§12
Dopuszczalne formy zabezpieczenia $rodkow, to:
1) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
2) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,
3) gwarancja bankowa,
4) blokada rachunku bankowego,
5) zastaw na prawach lub rzeczach,
6) porgczenie, w tym poreczenie spotdzielni socjalnej.



2. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w ust. 1 — suma wynikajaca z zabezpieczen
musi zapewniaé zwrot w wysokosci przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi.

§13

1. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 pkt 1 Regulaminu, wymagane
jest poreczenie udzielone przez dwdch poreczycieli w wieku do 70 lat.

2. Poreczycielem, o ktérym mowa w ust.1, moze by¢ osoba:

1) fizyczna pozostajagca w stosunku pracy z pracodawca nie bedgcym w stanie likwidacji
lub upadtosci zatrudniona na czas nieokre$lony lub okreslony nie krétszy niz 3 lata
liczac od dnia zlozenia wniosku, nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej
nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne;

2) fizyczna prowadzaca dzialalno$¢é gospodarczg, ktéra nie jest w stanie likwidacji lub
upadto$ci, a osoba prowadzaca ww. dziatalno$¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i US z
tytutu jej prowadzenia;

3) prowadzaca dziatalno$¢ rolnicza;

4) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty state;j.

3. Wymagany dochod (Srednia z ostatnich 3 miesigcy) po odliczeniu miesiecznych
zobowigzan finansowych od poreczyciela, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1-3 wynosi co
najmniej 3.300,00 zt brutto, natomiast od porg¢czyciela o ktorym mowa w ust. 2 pkt 4
wynosi co najmniej 1.900,00 zt brutto.

4. Poreczycielem, o ktorym mowa w ust. 1, nie moze by¢:

1) wspotmatzonek wnioskodawcy lub porgczyciela, chyba ze posiada malzenska
rozdzielno$¢ majatkowa;

2) osoba, ktora juz udzielita porgczenia w ramach umowy dotyczacej uzyskania srodkow
bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje), ktorej zobowigzania jeszcze nie
wygasty;

3) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub
dochod ponizej kwoty wskazanej w ust. 3.

5. W przypadku zabezpieczenia, o ktorych mowa w § 12 ust. 1 pkt 2, kwota podlegajaca

egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona o 50% kwoty przyznanej, a
termin na ktory zostanie ustanowiony wynosi min. 2 lata na dziatalno$ci jednorocznej lub
min. 3 lata dla dziatalnos$ci dwuletniej, liczac od dnia podpisania umowy.
W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu
uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacji 1 dokumentow
dotyczacych nieobcigzonego majatku nieruchomego, z ktérego moze poddaé sie
egzekuciji.

6. W przypadku zabezpieczen, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 pkt 3 i 4, kwota zablokowanych
lub gwarantowanych przez bank srodkoéw bedzie podwyzszona o 20% kwoty przyznanej,
a termin na ktory zostang ustanowione wynosi min. 2 lata na dziatalnosci jednorocznej lub

min. 3 lata dla dziatalnos$ci dwuletniej, liczac od dnia podpisania umowy.

7. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 pkt 5, warto§¢ praw lub rzeczy
bedacych przedmiotem =zastawu bedzie podwyzszona o 100% kwoty przyznane;j,
z uwzglednieniem spadku warto$ci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej
formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych bedacych wczesniej wlasnoscig
Whnioskodawcy ich warto$¢ liczona bgdzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktorg
Whnioskodawca dokona na wtasny koszt.

W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu
uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacji 1 dokumentéw
dotyczacych praw lub rzeczy, ktore miatyby by¢ przedmiotem zastawu.



8. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 pkt 6, forma porgczenia

9.

cywilnego jest porgczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego z uwzglednieniem ust. 1-
4.

W przypadku niespelnienia przez porgczycieli lub forme¢ zabezpieczen wymogow
okreSlonych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzj¢ w sprawie formy
zabezpieczenia, w tym ilo$ci porgczycieli, podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajac
adekwatno$¢ formy zabezpieczenia pod katem mozliwosci wyegzekwowania
ewentualnych nienaleznych §wiadczen.

10. Warunkiem koniecznym do zawarcia umowy jest zgoda na zaciggniecie zobowigzania

finansowego wspotmatzonka wnioskodawcy pozostajacego we wspolnosci majatkowe;j
oraz w przypadku gdy formg zabezpieczenia zawieranej umowy jest poreczenie wekslowe
lub cywilne, zgoda matzonka porgczyciela pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowe;j
wyrazona podpisem ztozonym osobiscie w Urzedzie Osrodku Zamiejscowym w Chetmzy
w obecnos$ci upowaznionego pracownika Urzedu w dniu podpisania umowy.

11. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi Wnioskodawca.

=

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14

Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, nie mogg wplynagé na umowe zawartg przed
dokonaniem zmian w regulaminie, chyba, Ze strony wyrazaja zgod¢ na zmian¢ umowy
stosownym aneksem do umowy.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

dla Powiatu Torunskiego w Toruniu

Chetmza, dnia 17.08.2010r.



