W celu wpisu oświadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi do ewidencji  oświadczeń  należy załączyć:

1. kopię  stron ważnego dokumentu podróży cudzoziemca, którego wniosek dotyczy, zawierających dane osobowe,

2. oświadczenie podmiotu dotyczące okoliczności, o których mowa w art. 88z ust. 5 pkt 1–6 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zgodne ze stanem faktycznym w dniu złożenia oświadczenia o powierzeniu wykonywania pracy i podpisane nie wcześniej niż 30 dni przed tym dniem  (stanowi integralną część druku oświadczenia), 

3. oświadczenie podmiotu dotyczące okoliczności, o których mowa w art. 88z ust. 6 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (stanowi integralną część druku oświadczenia),

4. kopia dowodu wpłaty za złożone oświadczenie - 100 zł , 
w tytule przelewu  należy wpisać: opłata za oświadczenie, imię i nazwisko cudzoziemca (Santander Bank Polska S.A. nr konta:  59 1090 1506 0000 0001 5143 7553).




